汕尾职业技术学院课表(科任)临时调整备案表
20   -20   学年第   学期    课程所在学院：             （章）

	课程名称
	
	专业班级
	

	科任教师
	
	代课教师
	

	原上课时间
	
	调课后时间
	

	原上课地点
	
	调课后地点
	

	调整事由
	申请人签名：                  20   年   月   日

	课程所属

教研室意见
	教研室主任签名：              20   年   月   日

	课程所在学院
意见
	主管领导签名：                  20   年   月   日

	学生所在学院
意见
	主管领导签名：                  20   年   月   日

	教务处
备案意见
	                                     教务处（章）

主管处长签名：                20   年   月   日


注：1、凡涉及人员、时间、地点的临时变动，都要提前三天填报备案。2、任课教师变更和跨学院调课报教务处备案，教务处备案后及时转由学生所在学院通知到相关人员、班级；课程所在学院内调课由课程所在学院审批、存档。4、课表临时调整情况到教学检查时提交统计表。
